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Wojt Gminy Zarzadzenie nr 48/2012
Gietrzwald Wijta Gminy Gietrzwald

z dnia 21 wrzesnia 2012 r.

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt pn. ,,Rekultywacja skladowisk
odpadow komunalnych w m. Biesal i w m. Unieszewo, Gmina Gietrzwald oraz w m.
Gorowo, Gmina Kolno”

Na podstawie art. 30 ust. 2 punkt 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzqdza sie, co nastepuje:

§1

Powotuje sie¢ w strukturze Urzgdu Gminy w Gietrzwaldzie Jednostk¢ Realizujaca Projekt dla
realizacji zadania inwestycyjnego pn. ,,Rekultywacja sktadowisk odpadéw komunalnych w m.
Biesal i w m. Unieszewo, Gmina Gietrzwald oraz w m. Gérowo, Gmina Kolno”, zwanego w
dalszej tresci ,,Projektem”.

§2

Jednostka Realizujagca Projekt , zwana w dalszej tresci ,, JRP”, jest odpowiedzialna za
przygotowanie, organizacj¢ i monitorowanie realizacji projektu na ptaszczyznie technicznej,
finansowej i prawno-organizacyjnej.

§3
W sktad JRP wchodza:
1) Kierownik Projektu,
2) Komorka Organizacyjno-Prawna,
3) Komoérka Finansowa
4) Komorka Techniczna
§4

1. Do zadan Kierownika Projektu naleze¢ bedzie:

a) koordynacja w zakresie wdrozenia przedmiotowego zadania inwestycyjnego; .

b) zlecanie poszczegdlnym czlonkom zespolu wykonania niezbednych dziatan zwigzanych
z realizacjq Projektu;

¢) utrzymywanie biezacego kontaktu i przekazywanie wszelkich istotnych dla realizacji
Projektu Partnerowi Projektu — Gminie Kolno, poprzez wyznaczong przez Partnera
osobg;

d) nadzér merytoryczny i finansowy nad realizacja projektu;

e) nadzor nad kwalifikowalnoscia wydatkow;

f) biezacy nadzér nad efektywnoscia i ewaluacja projektu;

g) nadzoér nad pomiarem warto$ci wskaznikow osiagnigtych podczas oraz po zakonczeniu
realizacji Projektu;

h) przekazywanie czlonkom zespolu odpowiedzialnym za sporzadzenie sprawozdan i
wnioskow o ptatnos$¢ informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdan i wnioskéw
0 platnosc¢;

1) wspolpraca z Instytucja Wdrazajacq w zakresie realizacji umowy zawartej pomiedzy
Instytucja Wdrazajaca a Beneficjentem;
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j) wprowadzanie zmian do dokumentacji, dopuszczonych prawem budowlanym i nie
wymagajacych wykonania prac projektowych;

k) dokonanie czynnosci odbioru koncowego inwestycji lub jej odpowiednich czgsci,
okreslonych w umowie z Wykonawca.

2. Do zadan Komoérki Organizacyjno-Prawnej naleze¢ bedzie:

a) przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia zgodnie z
przepisami ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych;

b) przygotowywanie projektow umow cywilno-prawnych na realizacj¢ poszczegélnych
elementow projektu i przekazanie ich do zatwierdzenia Kierownikowi JRP;

¢) informowanie Kierownika JRP o postepie realizacji procedury zamoéwien publicznych
w zwiazku z realizacja Projektu, w tym o ewentualnych zagrozeniach;

d) organizowanie i prowadzenie narad koordynacyjnych, przy udziale wszystkich stron
zaangazowanych w proces inwestycyjny, oraz sporzadzanie zwiazanych z nimi
protokotow;

e) kompletowanie i przechowywanie wszelkich dokumentéw, zwiazanych z realizowanym
zadaniem inwestycyjnym;

f) nadzér i kontrola nad: terminowa realizacja prac projektowych; terminowa realizacja
inwestycji zgodnie z zakresem rzeczowym okreslonym dokumentacja; iloscig i jakoscig
wykonywanych robot i dostaw; realizowaniem inwestycji zgodnie z dokumentacjg
zatwierdzong przez Inwestora;

g) dokonywanie czynnosci sprawdzenia kalkulacji szczegétowych lub kosztorysow
powykonawczych przedktadanych przez wykonawce lub wykonawcow robét;

h) sprawdzenie faktur wykonawcow lub dostawcow oraz dokumentdéw zalaczonych,
stanowiacych podstawe do optacenia przez Inwestora faktur za roboty ustugi i dostawy;

i) przygotowanie dokumentacji do celéw kontroli ze strony Instytucji Wdrazajace;j;

j) Scista wspolpraca z Kierownikiem JRP i informowanie go o postepie realizacji Projektu,
w tym o ewentualnych zagrozeniach w jego realizacji;

k) wspolpraca z Komorkg Finansowa w sprawach dotyczacych rozliczenia, monitoringu i
sprawozdawczosci;

1) sporzadzanie wnioskéw o platno$¢ oraz sprawozdan okresowych, rocznych oraz
koncowych realizacji Projektu;

m)informowanie Instytucji Wrazajacej o zmianach w projekcie i ewentualnych
odchyleniach w zakresie realizacji umowy;

n) przygotowywanie dokumentacji pod katem zmian w projekcie i ewentualnych odchylen
— zmiany w projekcie i w umowie o dofinansowanie;

0) przekazywanie wszystkich dokumentow i informacji zwigzanych z realizacja Projektu,
ktérych zazada Instytucja Wdrazajaca lub inny uprawniony organ.

3. Do zadan Komoérki Finansowej naleze¢ bedzie:

a) prowadzenie odrebnej ewidencji ksiggowej dotyczacej realizacji Projektu;

b) obstuga wyodrebnionych na potrzeby Projektu rachunkéw bankowych;

¢) nadzér nad formalno — rachunkowa oceng dostarczonych faktur odnoszacych si¢ do
okreslonych wydatkow, a nastepnie dokonywanie wynikajacych z nich ptatnosci;

d) nadzor nad terminowoscia i prawidlowoscia realizacji transakcji finansowych oraz
faktycznie dokonywanych wyptat $rodkéw finansowych w zwiazku z realizacja
Projektu;

e) rozliczenie oraz przygotowanie do przekazania na majatek trwaly, elementéw zadania
inwestycyjnego;
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f) monitorowanie postepu prac, przygotowanie raportow okresowych i koncowych, nadzor
nad zapewnieniem zgodnos$ci realizacji Projektu z zatwierdzonymi zatozeniami i
wnioskiem oraz przechowywanie dokumentacji i przedktadanie wnioskow o ptatnos¢ do
Instytucji Wdrazajace;j;

g) informowanie Kierownika JRP o postegpie realizacji Projektu, w tym o ewentualnych
zagrozeniach w jego realizacji;

h) przygotowanie dokumentacji do celow kontroli ze strony Instytucji Wdrazajacej.

4. Do zadan Komorki Technicznej naleze¢ bedzie:

a) weryfikacja dokumentacji technicznej w trakcie trwania catego procesu inwestycyjnego.
Weryfikacja dokumentacji dokonywana begdzie pod wzgledem zgodnosci z decyzjg o
wydaniu zgody na zamkniecie sktadowiska, zgodnosci i kolizji z istniejaca zabudowa,
uzbrojeniem i infrastruktura, kompletnosci dokumentacji, wymaganiami prawa
budowlanego oraz uzgodnieniami pod wzgledem ppoz., BHP, Sanepidu, Ochrony
srodowiska itp.;

b) przekazanie terenu budowy dla wykonawcow robot;

¢) dokonywanie oceny stanu realizacji planowanej inwestycji, w fazie wykonawstwa, pod
wzgledem harmonogramu, oraz zalozonego budzetu;

d) zgloszenie bezzwlocznie Projektantowi uwag 1 zastrzezen do dokumentacji
przekazywanych przez Wykonawcow;

) nadzor nad przestrzeganiem przepiséw ppoz. i BHP na terenie realizowanej inwestycji.

§5
1. Na stanowisko Kierownika Projektu powoluje si¢ Agnieszke Zablocka - Inspektora w
Referacie Inwestycji i Zamowien Publicznych.
2. Do Komoérki Organizacyjno-Prawnej JRP wyznacza sig:
a) Radoslawa Malczyka - Podinspektora w Referacie Inwestycji i Zamowien
Publicznych.
3. Do Komorki Finansowej JRP wyznacza si¢:
a) Jozefa Greifenberga — Skarbnika Gminy Gietrzwald;
b) Stanislawe Lis — Zastgpce Skarbnika.
4. Do Komérki Technicznej wyznacza sig:
a) Jana Kasprowicza — Kierownika Zakladu Gospodarki Komunalne;j;
b) Dorote Grzeszczuk — Inspektora ds. ochrony $rodowiska w Zakltadzie Gospodarki
Komunalne;j.

§6

JRP dziala do dnia zakonczenia i rozliczenia Projektu.

§7

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Projektu.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Mieczystaw Ziétkowski



